CGuatemala, 24 de febrero de 2012.-

[acenciaclo

LEANDRO JOSE MARIA YAX ZELADA
Vicomanisiro de Cualiim

Su Despacho.

Senor Vicemuustr;

De Lomanera mas atenta me permito presentar Lis actvidicles de Sernvicios
Téomeo  Prolesionales  realizados en el Ministerio de Cullura vy Deportes,
corrcapondientes al mmes e FEBRIZERO del ano en curso, apegado a lo establecido en
Caontralo Adpunistrauve No, 210-2012 de fecha 2 de enero de 2012, aprobado por
Acuerdo Muusternd Namero 20-2012 de fecha 9 de enero de 2012; v para el cobro
de s honorarios presento la Factura Seric A mimero 0048; por lo gue desenbo lo

sjgletle:
Objetrvos Logrados:
il Se amalvioon v oclaboraron  documentos Miciales, para elaboracion e
Acuerdos v Resolnciones.
b. Se ooy segumiento a los expedientes gue se encuentran en Eamile.
Trabajos Realtzados:
[. Se revisaron los expedicules que se encuentran en tamite ¥ pendicenws de ser
resuelios,
s Seochlaboravon dotumentos en respuesta a opintones sobre bdormacion de
caricier jurichico.
3. Seoalendieron  expedientes margimaedos para wdmite de Acuerdos
Mimslenales y Resoluciones Ministeniales.
4, e dio segumuenio fos expedienles de Acuerdos que se cncueniian en
dependencias de este Ministerio,
3. Se clabornron proyecis de Acuerdos v Resoluciones, que s generaron
paust aproboe aceiones gdnaosirativis,
f. Sedleva el control vy resstro de los ceniplares del Diario de Centro Améric:
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S clabormon resistros para control de ingreso e documentos  para
elaboracicon de Acuerdos.

Se actunlizaron srclivos sobre documentos legales para consulia, de VAI1OS
LS,

Se revisaron los Acuerdos Ministeriales previo a la finna del senor Minstro,
Se  revismon  Contros  Administeativos  previo la lirma del  senior
Viceministro de Cultura, sefior Viceministro del Deporte ¥ Ja Recreacion y
sefiora Viceministra del Patimonio Cultural y Natural.

Se actualizod ln base de archives electrénica sobre Leves ¥ Acuerdos,
relacionados con el Sector Caltura y Reformas Legislativas,

Se revisaron expedientes de cventos de cotizaciones ¥ licitaciones  previa
cmision de Resoluciones Minsteriales.

S¢ reviséd ¢l provecto de Acuerdo Gubernative para otorgar b Orden de
Patrimonio al Licenciado Miguel Angel Alvarez Arévalo.

Resultados Ofwenidos:

I os resultados obtenidos se L desarrollado safisfactoriunente, toda ver que se JRIY
evacuado a la brevedad posible los expedienies recibidos para su andlisis y
claboracion vy, se ha dado seguimiente a los Acuerdos ¥ Resoluciones Minslenales
que se rasladan pava la i del Sedor Minstro o qpuen-haga sus veces.
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